Zasady spracuvania osobnych udajov

Cenime si Vasu doveru, ktortl nam prejavujete, ked’ nam zverujte Vase osobné udaje a sme odhodlany
chranit’ Vase osobné udaje, aby ste sa u nas citili bezpecne. V tomto dokumenty by sme Vas preto radi
oboznamili s tym ako nakladdme s VaSimi osobnymi udajmi, ako nads mozete kontaktovat, ak mate
otazky k spracuvaniu VaSich osobnych udajov a dalSie doblezité informacie o spracuvani vaSich
osobnych udajov.

Pri spractivani VasSich osobnych udajov sa riadime zakonom ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
tidajov v platnom zneni (dalej len ,,Zakon“) a Nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &.
2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri spracuvani osobnych tidajov a o volnom pohybe takychto
udajov, ktorym sa zrusuje smernica ¢. 95/46/ES (d’alej len ,,GDPR*) a stivisiacimi predpismi.

Kto sme

Prevadzkovatel'om pri spracuvani Vasich osobnych udajov sme my:
FORMICA spol.sr. o.

Spojovacia 7, 949 01 Nitra

ICO: 31 408 168

Zapisany V Obchodnom registri OS Nitra, oddiel: Sro, vlozka ¢.: 1885/N
Email: sales@formica.sk

Aké osobné udaje spracuvame

Spracuvame 0 Vas nasledujuce kategorie osobnych udajov:
- bezné osobné udaje, akymi st napr. meno, priezvisko, datum narodenia, bydlisko, email, tel. ¢.

Ucel, pravny zaklad spracivania a doba uchovavania

1. Kariéra

Ugely a pravne zaklady:

Vyberové konanie: Osobné idaje na ucely vyberového konania spractivame na zaklade Vasej ziadosti
0 prijatie do zamestnania (predzmluvné vztahy).

Vedenie databdazy uchdadzacov: Ak pri odoslani ziadosti o zamestnanie nam poskytnete suhlas so
spracuvanim osobnych udajov na Ucely zaradenia do databazy uchadzacov zaradime Vas do nasej
databazy uchadzacov o pracu za ucelom opakovaného kontaktovania. Osobné udaje na ucely zaradenia
do databazy uchadzacov spracuvame na zaklade Vasho sthlasu.

Doba uchovéavania:

Vase osobné udaje budeme uchovavat’ do ukoncenia vyberového konania. Ak ste ndm poskytli suhlas
so zaradenim do databdzy uchadzacov budeme vaSe osobné tidaje uchovavat’ po dobu 1 roka odo dia
udelenia Vasho suhlasu.

2. Zmluvné vzt'ahy
Ucely a pravne zaklady:

Plnenie zmluvy: Pokial’ ste zmluvnou stranou zmluvy uzatvorenej s nami tak spractivanie Vasich
osobnych udajov je nevyhnutné pre plnenie predmetu tejto zmluvy atoto spractivanie sa bude
vykonavat’ prave na zaklade tejto zmluvy.

K spractivaniu Vasich osobnych udajov za uc¢elom plnenia zmluvy méze dojst aj vtedy, ak sice nie ste
zmluvnou stranou danej zmluvy, ale tdto zmluva s Vami inak suvisi, napr. ste kontaktnou osobou
(zamestnancom) za naSho zmluvného partnera (Vasho zamestnavatela) uvedenou v zmluve, ste



zaujemca 0 nehnutel'nost’, ktora je predmetom zmluvy s na$im klientom, a tak budeme Vase osobné
udaje spracuvat’ na zakladne ndsho oprdavneného zaujmu.

Doba uchovéavania:

Vase osobné daje uchovavame po dobu, dokial’ neddjde k naplneniu tohto Géelu spracuvania (riadne
splnenie zmluvy) a uplynutiu lehoty na uplatnenie pripadnych narokov. U¢tovné doklady suvisiace soO
zmluvami musime uchovavat’ 10 rokov po roku, ktorého sa tykaju.

3. Komunikacia
Ugel a pravny zéklad:

Vzdjomna komunikdcia: V pripade, Ze nas kontaktujete v akejkol'vek zdlezitosti akymkol'vek
komunikaénym kandlom (poStou, elektronickou postou alebo telefonicky) Vase osobné udaje
spracuvame na Gcely vzajomného kontaktu s Vami. Osobné udaje na komunikaciu s Vami spracivame
na zaklade Vasej ziadosti. Evidenciu do$lej a odoslanej posSty spracivame na zaklade osobitného
zakona.

Kontaktovanie klienta / starostlivost o lepSie vztahy s Vami: Dokonalej$im zistenim Vasich potrieb a
spokojnosti mézeme lepSie vyhoviet Vasim poziadavkam a potrebam, nakolko nasim zaujmom je
neustale zlepSovanie naSich produktov a sluzieb pre Vasu spokojnost. Uvedené spracuvanie osobnych
udajov je teda zalozené na naSom opravnenom zaujme na najlepSom moznom poskytovani nasich
sluzieb a zabezpeceni spokojnosti nasich klientov.

Doba uchovavania:

Vase osobné tidaje budeme uchovavat po dobu jedného roka od ukoncenia jednotlivej komunikacie.
Evidenciu doslej a odoslanej posty budeme uchovavat’ 10 rokov po roku, ktorého sa tyka.

4. Vymahanie pohPadavok a vedenie siidnych sporov

Ugely a pravny zaklad:

Vase osobné Udaje méZzeme spractvat’ za Ucelom vymahania pohladavok a vedenia sudnych sporov.
Pravnym zékladom na takéto spracuvanie je ndsS oprdvmeny zaujem spocivajici v obhajovani
a uplatiiovani naSich pravnych narokov.

Doba uchovéavania:

Osobné udaje za tymto tcelom uchovavame po dobu trvania stidneho sporu a vymahania pohl'adavky.

Plnenie naSich zakonnych povinnosti

Pri spracuvani Vasich osobnych udajov za jednotlivymi G¢elmi dochadza aj k spractivaniu Vasich
osobnych udajov na zadklade roznych osobitnych predpisov, ktoré nam ukladaju rézne povinnosti,
napr. spracovanie uctovnictva, ucCtovnych a ekonomickych dokladov, sprdva registratary,
spristupnenie, poskytnutie tdajov Statnym a inym organom, ktoré vykonavaji dohlad nad nasou
¢innost'ou alebo ktoré riesia spory, ¢i pri vykonavani rozhodnuti. Takymito osobitnymi predpismi su
napr. zékon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zédkonnik, zdkon €. 102/2014 Z.z. o ochrane spotrebitel’a, zdkon
¢. 222/2004 Z.z., o dani z pridanej hodnoty, zakon ¢. 431/2002 Z.z., o G¢tovnictve, zakon ¢. 395/2002
Z. z. o archivoch a registratarach.

Doba uchovéavania:

Bude zavisiet’ od povinnosti, ktord mame na zaklade osobitného predpisu splnit’.

Nevvhnutnost’ poskytnut’ osobné udaje

Ak je poskytovanie osobnych udajov zakonnou alebo zmluvnou poziadavkou, alebo poziadavkou,
ktora je potrebna na uzavretie zmluvy, je dotknutd osoba povinna poskytnut’ osobné udaje. V opa¢nom
pripade nebude moct’ byt naplneny ucel spractvania, ktory prevadzkovatel zamyslal vykonat
Vv pripade poskytnutia osobnych tdajov.



Poskytovanie a spristupriovanie Vasich osobnych udajov

Mobzeme vo vSeobecnosti spristupnit’ a/alebo poskytnut’ Vase osobné udaje aj inym subjektom akymi
su napr. danovy Urad, organy Statnej spravy a verejnej moci na vykon kontroly a dozoru (napr.
inSpektorat prace), sudy, organy ¢inné v trestnom konani, uctovnici, auditori, advokati, dodavatelia
systémov a podpory IT a ini externi odborni poradcovia a spolo¢nosti, ktoré nam poskytuju produkty a
sluzby. Nesieme zodpovednost’ za naleZiti ochranu VasSich osobnych udajov, ktoré st poskytované
a/alebo spristupniované inym subjektom v postaveni sprostredkovatel’a. Aktualny zoznam konkrétnych
prijemcov Osobnych tidajov je mozné poskytnut na vyziadanie prostrednictvom nasej emailovej
adresy.

Prenos osobnvch udajov do tretej krajiny alebo medzinarodnej organizacii

Prevadzkovatel' neuskutocituje a ani nemd zadmer uskutocniovat’ prenos osobnych udajov do tretej
krajiny alebo medzindrodnej organizacii.

Automatizované rozhodovanie vratane profilovania

Pri spracuvani osobnych udajov pre vysSie stanovené UCely sa nevykonava automatizované
rozhodovanie ani profilovanie.

Vase prava ako dotknutej osoby pri spracuvani osobnvch udajov

e Pravo na pristup

Zjednodusene povedané mate pravo vediet’, aké udaje o vas spracuvame, za akym ucelom, po akul
dobu, kde vase osobné udaje ziskavame, komu ich poskytujeme, kto ich okrem nas spracuva a aké
mate dalSie prava stvisiace so spracuvanim vaSich osobnych tdajov. Ak si vSak nie ste isti, ktoré
osobné Udaje o vas spracuvame, mozZete nas poziadat’ o potvrdenie, ¢i osobné udaje, ktoré sa vas
tykaju, s alebo nie s z naSej strany spracuvané, a ak je to tak, mate pravo ziskat’ pristup k tymto
osobnym udajom. V ramci prava na pristup nas mozete poziadat o kopiu spracuvanych osobnych
udajov, pricom prvu kopiu Vam poskytneme bezplatne a d’alSie kopie uz s poplatkom. Prava tretich
stran vSak tymto nemozu byt obmedzené.

e Pravo na opravu

Osobné udaje musia byt sprévne, aktudlne a pravdivé. Ak zistite, Ze osobné tdaje, ktoré o Vas
spracovavame, su nepresné alebo neuplné, mate pravo na to, aby sme ich bez zbyto¢ného odkladu
opravili, popripade doplnili. Uplatnenim tohto prava nam pomézete udrziavat’” VaSe osobné udaje
spravne a aktualne.

e Pravo na vymaz

V niektorych pripadoch mate pravo, aby sme Vase osobné udaje vymazali. VaSe osobné udaje bez
zbyto¢ného odkladu vymazeme, pokial’ je splneny niektory z nasledujucich dévodov:

— vase osobné udaje uz nepotrebujeme na ucely, na ktoré sme ich spracovavali,

— odvolate suhlas so spracovanim osobnych udajov, pricom sa jedna o 0Udaje, na ktorych
spracovanie je vas stihlas nevyhnutny a zaroven nemame iny zaklad a ani dévod, na ich d’alSie
spractvanie;

— vyuZijete svoje pravo namietat’ proti spracivaniu osobnych udajov, ktoré spracovavame na
zaklade naSich opravnenych zaujmov a my zistime, Ze uz ziadne takéto opravnené dovody na
nasej strane neprevazujui nad vasimi opravnenymi dovodmi alebo

— domnievate sa, ze nami vykonavané spracuvanie osobnych udajov sa vykonalo nezédkonne.

Ale majte prosim na paméti, ze aj ked pdjde o jeden z tychto dovodov, neznamena to, ze ihned’
zmazeme vSetky vaSe osobné udaje. Toto pravo sa totiz nepovoluje, ak spracovanie vasich osobnych
udajov je nad’alej potrebné pre splnenie nasej pravnej povinnosti alebo preukazovanie, uplatiiovanie
alebo obhajovanie naSich pravnych narokov.



e Pravo na obmedzenie spraciivania

V niektorych pripadoch mézete okrem prava na vymazanie vyuZzit' pravo na obmedzenie spractivania
osobnych udajov. Toto pravo Vam umoznuje v urcitych pripadoch pozadovat’, aby doslo k oznaceniu
Vasich osobnych udajov a tieto tdaje neboli predmetom ziadnych d’alSich operacii spractivania - v
tomto pripade vSak nie navzdy (ako v pripade prdva na vymazanie), ale po obmedzeni dobu.
Spractivanie osobnych idajov musime obmedzit’ ked”:

— popierate spravnost’ osobnych tdajov, a to pocas obdobia umoziiujiceho nam overit
spravnost’ Vasich osobnych udajov;

— VasSe osobné tdaje spracovavame protizakonne, ale Vy budete pred vymazom takychto udajov
uprednostnovat’ iba ich obmedzenie;

— Vase osobné tidaje uz nepotrebujeme pre uvedené tcely spractivania, ale vy ich pozadujete pre
preukazanie, uplatiiovanie alebo obhajovanie svojich pravnych narokov, alebo

— vznesiete namietku proti spracovaniu, a to dobu, pocas ktorej zist'ujeme, ¢i je VaSa namietka
opravnena.

e Pravo na prenosnost’ udajov

Mate pravo ziskat' od nas vSetky VaSe osobné udaje, ktoré ste nam Vy sami poskytli a ktoré
spracuvame. Vase osobné udaje Vam poskytneme v Struktiirovanom, bezne pouzivanom a strojovo
CitateI'nom formate a v tejto suvislosti mbézete vyuzit' svoje pravo na prenos tychto udajov k druhému
prevadzkovatelovi, pokial’ bude takyto prenos technicky mozny. Aby sme mohli na Vasu ziadost
udaje lahko previest, mdze sa jednat iba o udaje, ktoré spraclivame automatizovane v naSich
elektronickych databazach. Prava tretich stran vSak tymto nemo6zu byt obmedzené.

e Privo namietat’ proti spracuvaniu

Mate pravo kedykol'vek namietat’ spractivanie osobnych udajov, ku ktorému dochddza na zaklade
nasho opravneného zaujmu. Nesmieme d’alej spracuvat tieto osobné Udaje, pokial sa nepreukazu
nevyhnutné opravnené dovody na takéto spractivanie, ktoré prevazuju nad Vasimi zdujmami, pravami
a slobodami, alebo dévody na preukazovanie, uplatiiovanie alebo obhajovanie pravnych narokov.
Vzdy mate tiez pravo namietat’ voCi spraciivaniu Vasich osobnych tidajov, ak sa tieto spracivaji na
ucely priameho marketingu. V takom pripade okamzite prestaneme spracivat’ Vase osobné udaje na
ucely priameho marketingu.

e Pravo podat’ staznost’

V pripade, Ze sa domnievate, ze VasSe osobné udaje spractivame neopravnene alebo v rozpore so
vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi mate pravo proti nami vykonavanému spracovaniu
osobnych tidajov podat’ staznost’ na Urad pre ochranu osobnych tidajov SR.

e Pravo odvolat’ suhlas

Mate pravo kedykol'vek svoj sthlas so spraciivanim osobnych udajov odvolat, ak sa osobné udaje
spractivaju na tomto pravnom zaklade.

Ako a kde si moZete uplatnit’ Vase prava

V pripade, ak mate akékol'vek otdzky k tomuto dokumentu alebo pouzitiu Vasich osobnych udajov
alebo si chcete uplatnit’ Vase prava popisané v tomto dokumente, mdzete e-mailom, pisomne alebo
0sobne na adrese sidla nasej spolo¢nosti.

Na Vasu ziadost’ tykajicu sa spractivania osobnych tdajov budeme odpovedat bez zbyto¢ného
odkladu v kazdom pripade do jedného mesiaca od jej dorucenia. V osobitnych pripadoch méze byt
lehota predizena o d’aldie dva mesiace, ale v kazdom pripade Vas budeme o dovodoch predizenia
lehoty informovat’ do jedného mesiaca od prijatia ziadosti. Informéacie sa poskytuju bezplatne. Ak by



vSak VaSe ziadosti boli neprimerané alebo Casto sa opakujlice moézeme pozadovat primerany
administrativny poplatok za ich vybavenie.

Bezpecnost’

Prijali sme potrebné zakonné, organiza¢né, hmotné a technické opatrenia na ochranu osobnych tdajov,
ktoré st v sulade so Standardmi o bezpeénosti tidajov a ochrane stkromia. Ak poskytujeme a/alebo
spristupnujeme osobné udaje tretej osobe, ktora poskytuje sluzby nevyhnutné na naplnenie niektorého
z ucelov spracuvania osobnych udajov, takato tretia osoba v postaveni sprostredkovatel'a ma rovnako
prijaté prisluSné opatrenia na ochranu dévernosti, integrity a bezpecnosti osobnych udajov. Prijali sme
taktiez potrebné kroky na zabezpecenie toho, aby boli osobné udaje, ktoré spracivame spolahlivé,
presné a Uplne pre tcel ich pouzitia.



